
Website der 

Seniorenvertretung Haren (Ems) 

Wegweiser und Hilfe 



Startseite oder Homepage 

Überschrift: Klickt man mit der Maus auf die Überschrift 
irgendeiner Seite, kommt man auf die Homepage zurück. 
Suchen: Geben Sie einen Begriff ein, so werden Ihnen 
Beiträge aufgelistet, die den Begriff enthalten. Top-
Menu: Mit dem Top-Menu können Sie von jeder Seite in 
einen anderen Bereich wechseln: Seniorenvertretung, 
Alltag, Aktive Senioren, Ich mache mit, Kontakt, 
Interessante Links und Termine. 

Menu: Das Menu hilft Ihnen, sich durch die Website zu 
bewegen. Sie finden es auf jeder Seite. Allerdings finden 
sich in jedem der oben genannten Bereiche andere 
Menupunkte s. unten. 

Kalender: Das aktuelle Datum ist rot und Daten mit  

Terminen sind blau markiert. Klicken Sie auf die kleinen 
Dreiecke neben dem Monat, wird der vorherige bzw. 
der folgende Monat angezeigt. Klicken Sie auf ein 
blaues Datum, wird Ihnen der Termin gezeigt. 
Beitragsfeld: In diesem Bereich werden die Beiträge 
angezeigt. 

Letzte Beiträge: Klicken Sie auf einen der Beiträge, so 
wird Ihnen dieser Beitrag direkt geöffnet. 



Die Menus zu den einzelnen Bereichen 

 

Wie suche ich über das Menu einen Beitrag? Blog oder Liste? 



Gegenüberstellung der Blog- und Listendarstellung. 

 Blog Liste 

 



Registrierung oder Erstellen eines Kontos 
Um einen Beitrag erstellen zu können, muss man angemeldet sein 

Sie sind registriert: 

Geben Sie unter Anmeldung 
Benutzernamen und Passwort 
ein. Haben Sie eines vergessen, 
klicken Sie das entsprechende 
Feld an. 

 

Sie sind nicht registriert: 

Geben Sie unter ‚Benutzerregistrierung‘ Namen, Benutzernamen, 
Passwort und E-Mail-Adresse an. Klicken Sie auf ‚Registrieren‘. Sie 
erhalten innerhalb weniger Minuten eine E-Mail mit einem Link, auf 
den sie Klicken um die Registrierung zu beenden. Dann können Sie 
sich unter ‚Anmeldung‘ anmelden. 

 



Beitrag erstellen (Fortsetzung) 
Beiträge müssen von autorisierten Personen gelesen und freigeschaltet werden. Erst dann können 

sie von allen Besuchern gelesen werden. 



Wenn Sie angemeldet sind, erscheint im Menu der Punkt ‚Beitrag 

erstellen‘. Auf diesen klicken Sie und erhalten das nebenstehende 

Bild. 

Registerkarte ‚Inhalt‘: Auf dieser befindet sich der Editor. 

Titel: Hier geben Sie einen Titel für Ihren Beitrag ein 

Alias: Dieses Feld ignorieren Sie. Es wird automatisch generiert. 

Editor: Dann können Sie im Editor Ihren Text eingeben. Der Editor 

ähnelt Textverarbeitungsprogrammen, ist aber nicht identisch. Die 

Schriftfamilie sollte ‚Arial Black‘ und die Zeichengröße 12 pt sein.  

Zum Abschluss klicken Sie auf ‚Speichern‘ und Ihr Beitrag wird auf 
der Website gespeichert. 


